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  راهنماي تکمیل فرم استعلام ارزیابی کیفی پیمانکاران اجرایی
  



  

    مستندات سیستم مدیریت کیفیت  استعلام ارزیابی کیفی پیمانکاران اجرایی

  راهنماي تکمیل استعلام ارزیابی کیفی پیمانکاران اجرایی

  مقدمه:  

فـرم اسـتعلام    "هـاي ضـمیمه ایـن مجموعـه کـه      مـا مـی بایسـتی بـا رعایـت شـرایط ذیـل در کـاربرگ        رکارفور ارزیابی کیفـی پیمانکـاران اجرایـی، اطلاعـات مـورد نیـاز       ظمنبه 

  نامیده میشود، درج گردد. "ارزیابی کیفی پیمانکاران اجرایی

 باشد.میشرح مختصر کار به پیوست

 در برگ جداگانه تنظیم و به پیوستهاي مربوطه ضمیمه نماید.پیمانکار می بایستی اطلاعات تکمیلی در رابطه با موضوعات هر فصل استعلام را در ذیل یا

    هـاي همکــار مـی باشـد کـه در اجــراي ایـن پـروژه بــا وي همکـاري خواهنـد داشـت، ضــمن ارائـه روش همکـاري فیمــابین،            چنانچـه پیمانکـار داراي شـرکت یــا شـرکت

ت در مجموعه مستقلی ارائه نماید.هاي همکار عیناً تکمیل و بهمراه مستندااوراق استعلام را براي شرکت/ شرکت

.بعد از تکمیل استعلام تمامی صفحات باید توسط اشخاص مجاز امضا و مهر شوند

.اطلاعات صحیح و کامل باشد

  باشد.هاي ارزیابی توسط پیمانکاران میروز پس از آخرین مهلت تحویل استعلام10اعلام نتیجه ارزیابی کیفی حداقل          

  

  



  

    مستندات سیستم مدیریت کیفیت  استعلام ارزیابی کیفی پیمانکاران اجرایی

  

  

  

  ارزیابی کیفی پیمانکاران اجرایی فرم استعلام

  
  



  

    مستندات سیستم مدیریت کیفیت  استعلام ارزیابی کیفی پیمانکاران اجرایی

  فهرست مندرجات

  مشخصات پیمانکار

  تجربه (سابقه اجرایی) و دانش در زمینه مورد نظر -1پیوست

  توان مالی -2پیوست

  یزاتیهتوان تج -3پیوست

  توان فنی و برنامه ریزي -4پیوست

  دانش فنی در زمینه مطالعه و طراحی -5پیوست

  تامین کالاتجربه در زمینه  -6پیوست

HSEهاي دستورالعمل -7پیوست

  هاي مدیریت کیفیتنظام -8پیوست 

  امکانات سخت افزاري و نرم افزاري -9پیوست

  

  

  

  

  



  

    مستندات سیستم مدیریت کیفیت  استعلام ارزیابی کیفی پیمانکاران اجرایی

  ...........................تاریخ ارسال اطلاعات:.........

  مشخصات پیمانکار

  ........................................................................................ نام قبلی:......................................................................................... نام اختصاري:............................................نام شرکت: ...........

  ......................................................................................................................................................................................................................................آدرس دفتر مرکزي شرکت:.................

  ................................................................................................................................................................... شماره نمابر:...............................................................................شماره هاي تلفن:

  ........................................................................................................ کد اقتصادي:...................................................الکترونیکی:.........................................................................نشانی پست 

  ات ثبتی شرکت:مشخص

  ...................................... نوع ثبتی:...................................................................... محل ثبت:...........................................تاریخ ثبت:..........................................شماره ثبت:......................

  ................. مبلغ هر سهم:............................................................................ تعداد کل سهام:............................................ سرمایه ثبتی:................................تاریخ تاسیس:..................

  :پروانه اشتغال ته گرایش کاري و رش

1- ..................................................................................................................................................................................................................................................................................................

2- ..................................................................................................................................................................................................................................................................................................

  رات ثبتی و دارندگان امضاء مجاز ضمیمه گردد.هاي رسمی حاوي آگهی تاسیس و آخرین تغییکپی روزنامه -1تذکر: 

  ریزي و نظارت راهبردي رئیس جمهور ضمیمه گردد.هاي صلاحیت و رتبه بندي از معاونت برنامهگواهینامه -2

  

  



  

    مستندات سیستم مدیریت کیفیت  استعلام ارزیابی کیفی پیمانکاران اجرایی

  مدیر عامل و اعضاي هیئت مدیره:

تاریخ اخذ   نوع مدرك تحصیلی  نام و نام خانوادگی  عنوان  ردیف

  مدرك

سال شروع همکاري 

  شرکتبا 

صاحب امضاء مجاز 

  شرکت

            مدیر عامل  1

            رئیس هیئت مدیره  2

            عضو هیئت مدیره  3

            عضو هیئت مدیره  4

            عضو هیئت مدیره  5

6              

  

  ) گذاشته شود.Xباشند در ستون مربوطه علامت (امضاء مجاز می یره صاحبددر صورتیکه هر یک از اعضاء هیئت م -1توضیح: 

  کپی آخرین مدارك تحصیلی ضمیمه گردد. -2

  

  

  



  

    مستندات سیستم مدیریت کیفیت  استعلام ارزیابی کیفی پیمانکاران اجرایی

تجربه (سابقه اجرایی) و دانش در زمینه مورد نظر-1

کت/ شـرکتهاي  مشخصات کامل کارهاي مشابه انجـام شـده و یـا در حـال انجـام قابـل مقایسـه یـا پـروژه مـورد نظـر کـه توسـط پیمانکـار بـه طـور مسـتقل یـا بـا کمـک شـر                         

  همکار در طی دوره پنج ساله گذشته انجام شده است و در جدول زیر درج شود. 

  نام پروژه  ردیف

مبلغ اولیه 

نام   پیمان(ریالی /ارزي)

  کارفرما

نام و تلفن 

مجري طرح یا 

مدیر عامل 

  شرکت

تاریخ شروع 

  پیمان

مدت اولیه 

  پیمان
درصد 

پیشرفت 

  کار

شرکت / شرکتهاي 

  همکار

درصد 

  مشارکت

نوع کار در 

آخرین مبلـغ تجمعـی     مشارکت

  تجدید نظر شده

و  مدت تاخیر  تاریخ اتمام

  علل آن

    

  

                  

    

  

                  

    

  

                  

  

  رونوشت رضایت نامه یا تشویق نامه از کارفرمایان قبلی (مجري طرح یا مدیر عامل شرکت) ضمیمه گردد.  تذکر: 

  

  



  

    مستندات سیستم مدیریت کیفیت  استعلام ارزیابی کیفی پیمانکاران اجرایی

  

توان مالی-2

  گردد: 2موارد ذیل براساس اطلاعات حداکثر پنج سال گذشته تهیه و ضمیمه پیوست 

.صورتهاي مالی حسابرسی شده

 سالیانه.میزان مالیات متوسط پرداخت شده

.میزان بیمه تامین اجتماعی سالیانه که بصورت قطعی یا علی الحساب پرداخت شده است

.میزان داراییهاي ثابت مستند به اظهار نامه مالیاتی یا گواهی بیمه داراییها یا دفاتر قانونی

مبلغ ضمانتنامه.هاي موجود نزد کارفرمایان مختلف با اشاره به نام بانک صادر کننده و فهرست ضمانتنامه

  

  

  

  

  

  

  

  



  

    مستندات سیستم مدیریت کیفیت  استعلام ارزیابی کیفی پیمانکاران اجرایی

توان تجهیزاتی-3

  لیست ماسین آلات و تجهیزات مورد نیاز با توجه به ماهیت کار در جدول ذیل درج شود.

قدرت یا ظرفیت   نوع ماشین آلات یا تجهیزات  ردیف

  دستگاه

نوع تملک (مالکیت /   تعداد

  استیجاري)

سال 

  ساخت

  ملاحظات

  

  

            

  

  

            

  

  

            

  

  

            

  

  

            

  گردد. 3اسناد و مدارك مربوط به مالکیت ماشین آلات و تجهیزات با ظرفیت بالا که در جدول فوق آمده ضمیمه پیوست توضیح: 

  

  



  

    مستندات سیستم مدیریت کیفیت  استعلام ارزیابی کیفی پیمانکاران اجرایی

توان فنی و برنامه ریزي-4

  کفایت کارکنان کلیدي:  -4-1

پیمانکار باید چارت و سـاختار سـازمانی خـود و شـرکتهاي همکـار را (در صـورت وجـود، همـراه بـا موافقتنامـه کلـی مشـارکت) مطـابق جـداول زیـر                 -الف

  تکمیل و ضمیمه نماید. 

  جدول مشخصات افراد کلیدي در بخش مهندسی و طراحی -4-1-1

  جدول مشخصات افراد کلیدي در بخش اجرایی -4-1-2

  ول مشخصات افراد کلیدي در بخش برنامه ریزي و کنترل پروژه جد -4-1-3

  جدول مشخصات افراد کلیدي در بخش تامین کالا -4-1-4

  جدول مشخصات افراد کلیدي در بخش کنترل کیفیت -4-1-5

ژه مطـابق جـدول ب ضـمیمه    پیمانکار باید سازمان (چارت) پیشنهادي خود را حتی الامکـان بـا مشـخص نمـودن نفـرات مـورد نظـر جهـت اجـراي پـرو           -ب

  نماید.ارائه 

  توان برنامه ریزي و کنترل پروژه   -4-2

ریـزي و کنتـرل پـروژه (طبـق برنامـه و پیشـرفت واقعـی کـار) کارهـاي انجـام شـده یـا در دسـت انجـام قابـل مقایسـه یـا پـروژه مـورد نظـر طـی                      پیمانکار باید نمودارهاي برنامـه 

  ربه (سابقه اجرایی)) را ضمیمه نماید.تج 1پنج سال گذشته (مطابق جدول شماره 

  



  

    مستندات سیستم مدیریت کیفیت  استعلام ارزیابی کیفی پیمانکاران اجرایی

  هائی که در طراحی آن مشارکت داشته اند.با ذکر نام پروژهمهندسی و طراحی جدول نام و مشخصات افراد کلیدي  شاغل در بخش  -4-1-1

مدرك و رشته   نام و نام خانوادگی  ردیف

  تحصیلی

پروژه یا پروژه هائی که در طراحی آن   سابقه کار

  داشته اندمشارکت 

مدت فعالیت در پروژه   مسئولیت در پروژه مربوطه

  مذکور

        1-  

2-  

...  

    

          

  

  

    

          

  

  

    

  

  )1-1-4کپی آخرین مدارك تحصیلی ضمیمه شود.(پیوست 

  هاي مختلف براي هر نفر ضمیمه گردد.کپی آخرین مدارك مربوط به سوابق در پروژه

  

  



  

    مستندات سیستم مدیریت کیفیت  استعلام ارزیابی کیفی پیمانکاران اجرایی

  اند.ه داشتهدهائی که مسئولیت امور اجرایی آنها را به عهبا ذکر نام پروژه اجرایی شاغل در بخشجدول نام و مشخصات افراد کلیدي  -4-1-2

 اجرايپروژه یا پروژه هائی که در   سابقه کار  مدرك و رشته تحصیلی  نام و نام خانوادگی  ردیف

  آن مشارکت داشته اند

مسئولیت در پروژه 

  مربوطه

فعالیت در پروژه مدت 

  مذکور

        1-  

2-  

...  

    

          

  

  

    

          

  

  

    

  

  )2-1-4کپی آخرین مدارك تحصیلی ضمیمه گردد. (پیوست 

  کپی آخرین مدارك مربوط به سوابق در پروژه هاي مختلف براي هر نفر ضمیمه گردد.

  

  



  

    مستندات سیستم مدیریت کیفیت  استعلام ارزیابی کیفی پیمانکاران اجرایی

  اند.هائی که عهده دار کنترل پروژه آن بودهذکر نام پروژهو با برنامه ریزي و کنترل پروژه  جدول مشخصات افراد کلیدي در بخش -4-1-3

پروژه یا پروژه هائی که در بخش کنترل   سابقه کار  مدرك و رشته تحصیلی  نام و نام خانوادگی  ردیف

  آن مشارکت داشته اند پروژه

مسئولیت در پروژه 

  مربوطه

مدت فعالیت در پروژه 

  مذکور

        1-  

2-  

...  

    

          

  

  

    

          

  

  

    

  

  )3-1-4کپی آخرین مدارك تحصیلی ضمیمه گردد. (پیوست 

  کپی آخرین مدارك مربوط به سوابق در پروژه هاي مختلف براي هر نفر ضمیمه گردد.
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   مسئولیت تامین کالاي آنها را بر عهده داشته اند.هائی که و با ذکر نام پروژه تامین کالا جدول مشخصات افراد کلیدي در بخش -4-1-4

  سابقه کار  مدرك و رشته تحصیلی  نام و نام خانوادگی  ردیف
پروژه یا پروژه هائی که در بخش کنترل 

  آن مشارکت داشته اند پروژه

مسئولیت در پروژه 

  مربوطه

مدت فعالیت در پروژه 

  مذکور

        1-  

2-  

...  

    

          

  

  

    

          

  

  

    

  

  )4-1-4کپی آخرین مدارك تحصیلی ضمیمه گردد. (پیوست 

  کپی آخرین مدارك مربوط به سوابق در پروژه هاي مختلف براي هر نفر ضمیمه گردد.
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  هائی که مسئولیت کنترل کیفی آنها را بعهده داشته اند. پروژهکنترل کیفیت  جدول نام و مشخصات افراد کلیدي در بخش -4-1-5

مدرك و رشته   نام و نام خانوادگی  ردیف

  تحصیلی

 ه هائی که در بخش کنترل پروژهپروژه یا پروژ  سابقه کار

  آن مشارکت داشته اند

مدت فعالیت در   کنترل کیفیت عملیات

  تدارکات  اجرا  طراحی  پروژه مذکور

        1-  

2-  

...  

        

          

  

  

        

          

  

  

        

  

  )5-1-4(پیوست کپی آخرین مدارك تحصیلی ضمیمه شود.

  مختلف براي هر نفر ضمیمه گردد. هايکپی آخرین مدارك مربوط به سوابق در پروژه

  در خصوص بازرسان فنی، کالا مشخصات گواهی صلاحیت آنها ضمیمه گردد.

  مشخص گردد. (X)نترل کیفیت بخش مربوطه با علامتدر ستون ک
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  باشد:پیشنهادي پیمانکار با مشخص نمودن نفرات مورد نیاز جهت اجراي پروژه بشرح زیر میچارت سازمانی  -ب

  مدت فعالیت در پروژه مذکور  مسئولیت در پروژه  سابقه کار  مدرك و رشته تحصیلی  نام خانوادگی نام و  ردیف

  

  

          

  

  

          

  

  

          

  

  

          

  

  

          

  

  

          

  

  کپی آخرین مدارك تحصیلی ضمیمه گردد.
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  دانش فنی در زمینه مطالعه و طراحی-5

کـه توسـط پیمانکـار بـه طـور مسـتقل یـا بـا          مطالعـه و طراحـی  مشخصات کامل کارهاي مشابه انجام شـده و یـا در حـال انجـام قابـل مقایسـه بـا پـروژه مـورد نظـر در زمینـه            

  کمک شرکت/ شرکتهاي همکار در طی دوره پنج ساله گذشته انجام شده است در جدول زیر درج شود.

  نام پروژه  ردیف

پیمان به مبلغ اولیه 

  میلیون ریال
  نام کارفرما

نام و تلفن مجري طرح 

  یا مدیر عامل شرکت

تاریخ 

  شروع
  مدت اولیه

درصد 

  پیشرفت کار

شرح خدمات 

  طراحی

شرکت یا شرکتهاي 

  همکار

آخرین مبلغ تجمعی 

  تجدید نظر شده
  تاریخ اتمام

مدت تاخیر 

  و علل آن
  درصد مشارکت

  

  

  

  

  

  

  

                

  

  

  

  

  

  

  

                

  

  در صورت انجام کار بصورت مشارکت، موافقتنامه کلی مشارکت ضمیمه گردد.

  باشد مدارك مرتبط ضمیمه گردد. در خصوص مورد مدت تاخیر در هر پروژه و علل آن بدلیل اینکه در جدول امکان توضیح نمی
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  تجربه در زمینه تامین کالا-6

قابـل مقایسـه بـا پـروژه مـورد نظـر کـه مسـئولیت تـامین کـالاي آنهـا از جملـه تهیـه اخـذ اسـتعلام، سـفارش خریـد                  مشخصات کامل کارهـاي انجـام شـده و یـا در حـال انجـام       

دوره پــنج ســاله کـالا، نظــارت بــر ســاخت کــالا و نظــارت بــر حمــل و تحویــل کــالا بــه کارگــاه بعهــده پیمانکــار بطــور مســتقل یــا بــا کمــک شــرکت/ شــرکتهاي همکــار در طــی  

ذیل درج شود. گذشته بوده است در جدول

  نام پروژه  ردیف
مبلغ تامین کالا 

  ریالی/ارزي

تعداد 

سفارش 

  کالا

هاي فهرست کالا

عمده خریداري 

  شده

  نام کارفرما

نام و تلفن 

مجري طرح یا 

مدیر عامل 

  شرکت

  تاریخ
شرکت/شرکتهاي 

  همکار

درصد 

مشارکت 

  ریالی

درصد 

مشارکت 

  ارزي

  

  

  

                    

  

  

  

                    

  

  

  

                    

  با توجه به اینکه فهرست کالاهاي عمده خریداري شده در جدول فوق قابل ارائه نمیباشد، به صورت ضمیمه ارائه گردد.



  

    مستندات سیستم مدیریت کیفیت  استعلام ارزیابی کیفی پیمانکاران اجرایی

7-HSE  

  نماید: 8و اطلاعات زیر را ضمیمه پیوست  HSEپیمانکار میبایست برنامه هاي 

  HSE) در زمینه IMS،HSE-MS  ،ISO 14001 ،OHSAS 18001هاي مدیریتی معتبر(رائه گواهینامه -1-7

  از کارفرمایان قبلی HSEارائه گواهی حسن انجام کار و سوابق مثبت در زمینه  -2-7

  در چارت سازمانی شرکت به شرح زیر: HSEتکمیل اطلاعات نفرات مجرب و تحصیلکرده  -3-7

  پروژه مذکورمدت فعالیت در   مسئولیت در پروژه  سابقه کار  مدرك و رشته تحصیلی  نام و نام خانوادگی  ردیف

  

  

          

  

  

          

  

  

          

  

  

          

  

  کپی آخرین مدارك تحصیلی ضمیمه گردد. توضیح:

  



  

    مستندات سیستم مدیریت کیفیت  استعلام ارزیابی کیفی پیمانکاران اجرایی

  ضمیمه گردد. HSE) و روشهاي اجرایی HSE PLANارائه طرح و برنامه ( -4-7

  گیري، ارزیابی، کنترل و پایش ریسکها و عوامل مخاطره آمیزارائه سوابق مربوط به شناسایی، اندازه -5-7

  

  نظامهاي مدیریت کیفیت: -8

  پیمانکار میبایست تصویر گواهینامه نظام مدیریت کیفیت اخذ شده توسط شرکت و شرکتهاي همکار را ارائه نماید.

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  



  

    مستندات سیستم مدیریت کیفیت  استعلام ارزیابی کیفی پیمانکاران اجرایی

  نرم افزاري:امکانات  -9

  با پروژه مورد نظر را در جدول ذیل درج نماید.پیمانکار میبایست نرم افزارهاي استفاده شده در کارهاي مشابه انجام شده و یا در حال انجام قابل مقایسه 

  

  زمینه مورد استفاده  نام نرم افزار  ردیف

  

  

    

  

  

    

  

  

    

  

  

    

  

  

  



  

    مستندات سیستم مدیریت کیفیت  استعلام ارزیابی کیفی پیمانکاران اجرایی

سازمان نظام مهندسی استان کرمان 2نفره ساحتمان شماره 140پروژه تکمیل و تجهیز سالن آمفی تئاتر 

شرح خدمات شامل طراحی، تهیه، نصب و راه اندازي کامل :

  پوشش دکوراتیو و آکوستیک دیوارهاي سالن، سن و اتاق کنترل -  

پوشش کف  و سقف سالن، سن و اتاق کنترل -

دربهاي چوبی، میز و تریبون -

صندلی هاي آمفی تئاتري -

و ... ، آمپلی فایر و میکروفن ها NEARFILEDسیستم صوتی شامل : بلندگوهاي دیواري،  -

ژکتورهاي تحصصی، دیمر و کنترل نوروسیستم نور تخصصی شامل : پر -

سیستم اکران تصویر شامل : دیتا پرژکتور، پرده نمایش و ... -

سیستم ضبط تصاویر شامل : دوربین تصویر برداري، سویئیچر، کنترلر، رکوردر تصویر -

تجهیزات اتاق کنترل شامل : میز اپراتوري، رك اتاق کنترل و ... -

مومی : سینی گذاري، لوله گذاري، کابل کشی انواع چراغ ها ، کلید و پریزها، تابلوهاي برق و دتکتورهاي سیستم اعلان حریقتاسیسات برقی و روشنایی ع -

  تاسیسات مکانیکی  سیستم تهویه مطبوع : کانال کشی، لوله کشی و نصب دریچه ها و تجهیزات مرکزي سالن -


